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Nagra ord innan du bérjar

Ett litet antal konton och enkla bokféringssitt, det dr den losning denna bok
forsoker fororda. S3 langt det nu dr majligt. Ibland gir verkligheten pé tviirs mot
idealet.

Boken ir i forsta hand tinkt for forfattare och andra kulturarbetare som har enskild
firma och en forhéllandevis l&g omsittning (forsiljning). Kanske kan den vara till
nytta ocksd for andra niringsidkare med enskild firma.

Frigor du har om din bokf6ring ir vilkomna. Telefonnummer och mejladress finns
pa forra sidan. Hor ocksa girna av dig om du har synpunkter pd bokens uppliggning
eller p& ndgot som saknas. Bide dina frigor och din kritik, sirskilt om den ir
negativ, kan bidra till en bittre handledning.

Boken giller for 2017 4rs regler. Atminstone nigra nya regler infors varje ir. [
januari ir 2018 kommer dirfor en utgdva av boken aktuell for det &ret. Om allt

gdr som planerat.

Foér den som vill veta mer om deklarationen av 2016 ars bokforing finns boken
Deklaration dr 2017 for forfattare och andra kulturarbetare med enskild firma.

Olle Vejde
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FOr vem ar boken?
s

Du ska kinna dig vilkommen till den hir boken om du

Q ir enskild niringsidkare (pa vardagsspréket: har enskild ”firma”) med en nirings-
verksamhet som ir aktiv eller passiv

O har en ganska liten omsittning
Q har verksamheten i hemmet eller i hyrd lokal men inte i niringsfastighet

Q inte betalar 16n till anstilld eller till make/maka eller barn

Enskild "firma”
Jag har satt citattecken kring ordet firma. Detta for att markera att ordet bara ir
namnet pd den verksamhet du bedriver, inget annat. Nagra exempel pé firmor — pd
namn alltsd! — dr Kalles Bilbud, Salong Karin, Familjesamtal, Olle Vejde Férlag.
Den som ir enskild niringsidkare behover inte registrera namnet ("firman”). Men
det gar att gora det. Det sker hos Bolagsverket, 851 81 Sundsvall; 0771-670 670.
Nitadressen ir bolagsverket.se. Avgiften idr f6r nirvarande 900 kr vid registrering
med e-legitimation, annars 1 200 kr. Om det namn du valt blir godkint si ir
detta skyddat, men bara i det lin dir du angett att du har verksamheten. Fér
skydd i andra lin fir du betala 700 kr respektive 900 kr — per lin! En registrer-
ingsavgift for enskild firma ir avdragsgill.

Aktiv och passiv ndringsverksamhet
Din verksamhet kan vara aktiv eller passiv. Enligt Skatteverket 4r den aktiv om du
ligger ner “en arbetstid motsvarande minst en tredjedel av en vanlig anstillning
pa heltid” (Skatteregler for enskilda niringsidkare). Men, skriver Skatteverket, "en
néiringsverksamhet som bygger pd din egen arbetsinsats (till exempel som konsult, skrib-
ent eller hantverkare) ir aktiv oavsett omfattningen eller antalet nedlagda timmar’.
Att ha aktiv niringsverksamhet har férdelar. En av dem ir att du kan utnyttja
ett formanligt sitt att behandla underskott.

Omsiéttning
Omsittningen ir virdet av den férsiljning du under dret har i din verksamhet.
Det dr ndrmare bestimt bruttovirdet minskat med den moms du eventuellt lagt



pa. P4 forra sidan talade jag om “en ganska liten omsittning”. Med “ganska liten”
menar Skatteverket en omsittning som 4r hogst 3 miljoner kronor. Den hir bok-
en passar dock bara f6r den som har en avsevirt mindre omsittning.

Alla dessa ar!

Det kan vara limpligt att siga ndgot om de olika drsbegrepp du méter i samband
med bokféring och deklaration. Tidsmissigt giller att inkomstér = rikenskapsar
(bokforingsdr) = beskattningsdr och att deklarationsdr = taxeringsdr. Taxera ir att
faststilla det belopp som skatt ska beriknas pa. Av ett latinskt ord, vidrora, hart
virdera.

Om till exempel dr 2017 ir ditt inkomstér, sd dr det dret ocksd ditt riken-
skapsar, ditt bokforingsér och ditt beskattningsir, medan dret direfter, &r 2018, ir
deklarationsar = taxeringsar.

Med ar ovan menas vanligen kalenderdr, det vill siga minaderna januari—dec-
ember. Ett rikenskapsdr kan undantagsvis omfatta en annan tidsperiod 4n kal-
enderdret. Ett exempel dr att man som nystartare borjar verksamheten senare in
vid arets borjan.

F-skatt
Fo6r information, se sidan 78.

Néringsfastighet,

En niringsidkare med liten omsittning har vanligen sin verksamhet i ett av rum-
men i privatbostaden. Min bok ir anpassad for detta sitt att organisera verksam-
heten. Det dr den diremot inte om du har din verksamhet i en si kallad nirings-
fastighet. Du méter dé regler som jag inte tar upp i boken. G4 till en mera utfor-
lig handbok. Eller hér med en expert pd omradet.

Lén
Boken ir inte anpassad for det fall att du betalar 16n till anstilld. Som sidan blir
du normalt arbetsgivare och ska dd betala arbetsgivaravgifter och dra preliminir-
skatt. G4 i sd fall till en mera utf6rlig handbok!

Myndigheten Bokforingsnimnden ir noga med att pdpeka att pengar du tar ut
fran din niringsverksamhet inte ska ses som lon. Som enskild niringsidkare dr du
inte anstilld. Din ”16n” dr det eventuella 6verskott som verksamheten ger.

Ersattning till narstaende

Q Make
Du kan inte dra av l6n till en make/maka. Diremot kan du pa vissa villkor
fordela ett dverskott eller underskott mellan dig och din make/maka. Det sker
normalt i inkomstdeklarationen och di pd sidan 2 av blanketten NE. Inkomst av



néiringsverksamhet. Enskilda néiringsidkare. Som makar riknas tvd personer som
dr gifta med varandra, ir registrerade partner eller 4r sambor som tidigare varit
gifta med varandra eller har eller har haft barn tillsammans. Anm: Tva perso-
ner av samma kon kan vara registrerade partner. De ha ingitt registrerat part-
nerskap enligt en sirskild lag. Vanliga dktenskapsregler giller dock f6r dem.
Fér sambo som inte fyller nigot av villkoren ovan kan du dock dra av I16n.
Du blir di arbetsgivare. Ersittningen ska vara marknadsmissig, det vill siga
svara mot “vad som normalt betalas f6r motsvarande prestation pa orten”.

Q Eget barn
Betalar du ersittning till eget barn under 16 ar fir du inte dra av kostnaden i
verksamheten. Men du fir gora det om barnet 4r 16 ar eller idldre. Du blir d&
arbetsgivare. Ersittningen ska vara marknadsmissig.

Hobby - ett alternativ
Kinner du dig osiker infér bokféring och drsbokslut kan du fundera pi att lita
din verksamhet vara hobby i stillet for niringsverksamhet. Du slipper da att gora
ett drsbokslut och kan deklarera pd en relativt enkel blankett.

Skatteverket har foldern Hobbyverksambet som du kan himta hos ditt lokala
Servicekontor eller lisa eller ladda ner pd Skatteverkets hemsida skv.se. Sok i Sok-
rutan med texten 344.

Servicekontor och skattekontor

Q Ett Servicekontor ir ett stille dir du kan himta broschyrer och blanketter och
fd direktkontakt med en tjinsteman. Kontoret 4r gemensamt for Skatteverket,
Forsikringskassan och Pensionsmyndigheten. Du hittar det via Skatteverkets
hemsida skv.se. Klicka langt ned till héger pa Besok ditt servicekontor. Service-
kontor finns pé ett stort antal orter.

Q Ett Skattekontor ir ett administrationsstille som inte dr dppet for allminhet-
en. Det gir inte heller att ringa dit. Skattekontor finns pa ett 50-tal platser i
landet. For adress, klicka pd samma stille pa Skicka brev och blanketter.

| Du som startade din niringsverksamhet fore &r 2017 kan gd vidare till
sidan 17. Men det skadar nog inte att 6gna igenom sidorna fore.
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Oppningsbalansrakning
s

Som nystartare blir en av dina férsta uppgifter att fylla i den dvre delen av blanketten
Forenklat drsbokslut. Enskilda niringsidkare. Du har hela blanketten pé nista sida.

Den 6vre delen fungerar hir som en Oppningsbalansrikning. De uppgifter du si
smaningom for in ska vara per startdagen.

Forenklat arsbokslut
Enskilda naringsidkare

Narve Pearan-rgarisatansrianmer |
anskapsar From Tam Bakfiringsnimrdens ragler
Werkzamhelens art ath Braschyr hilar t
£ W bin se

Fill i det Brenklade o
Balansrﬁknin?
Anlaggningstillgangar Eget kapital

Franor Eronor
B1 | kimateriela antaggningstilgangar [B‘HJ | Eged kapial | ]
B2 |Byggnadsr och markankaggningar Obeskattade reserver
Park och andra tiligangar som ime far Cbeskattade resarvar ingar i sgat kapitl

B3 [skrivas av BA1 | Upplysningar limnar du i ngarna L1-U4
Bd | Maskiner och inventasier Avsittningar
B5 | Enriga anlipgningstiligangsr Bi2 |C|u far inka ghira awsittningar | det fananklads drsbokslutet ]
Omsittningstillgangar Skulder
BE  |verulager B13 | Lareskulder
BY  |Kundfordringar B14 | zkattaskuldar
B8 | {wriga fardringsr B15 |Laver:
BY |Kassaoch bank B16 | Crriga shulder
Summa tillgangar - Summa skulder och eget kapital -

Blanketten finns pa ditt lokala Skattekontor. P& nitet, gi till skv.se, skriv i Sok-
rutan in numret 2150, klicka pd& Q@ och sedan pd blankettens namn.

Borja med att fylla i ditt namn, ditt personnummer (som ocksd ir ditt organisa-
tionsnummer) och ange arten av din verksamhet. Skriv 2016 under Rikenskapsar
om du startade din verksamhet redan den 1/1. Om senare, ange datum for starten
under Fr.o.m. Normalt ska det i si fall std 31/12 under T.o.m. Anm: Om du
startar efter den 30/6 kan rikenskapsperioden vara t.o.m. den 31/12 nista 4r.

For den grupp den hir boken vinder sig till kan sedan foljande moment vara
aktuella: rutorna B4, B6, B7, B9, B13 och B15, raderna Summa tillgangar och
Summa skulder och eget kapital samt rutan B10 Eget kapital.
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é@‘m Skatteverket

Forenklat arsbokslut
Enskilda nédringsidkare

[Namn Person-/organisationsnummer
T=F
Rakenskapsar Fr.o.m. T.o.m. Bokforingsnimndens regler
for forenklat rsbokslut
(BFNAR 2006:1)
Verksamhetens art och broschyr hittar du
pa www.bfn.se
Fylli det foi Pé www. ket.se
Balansrakning
Anlaggningstillgangar Eget kapital
Kronor Kronor
B1 Immateriella anlaggningstillgangar B10 |Eget kapital
B2 | Byggnader och markanléggningar Obeskattade reserver
Mark och andra tiligingar som inte far Obeskattade reserver ingar i eget kapital.
B3 |skrivasav B11  { Upplysningar Idmnar du i rutorna U1-U4
B4 | Maskiner och inventarier Avsittningar
B5 | Ovriga anlaggningstiilgangar IB12 Du far inte géra avséttningar | det férenklade arsbokslutet l
Omsittningstiligangar Skulder
B6 |varulager B13 |Laneskulder
B7 | Kundfordringar B14 |si kulder
B8 | Ovriga fordringar B15 |Leverantérsskulder
B9  |Kassa och bank B16 | Ovriga skulder
Summa tillgangar = Summa skulder och eget kapital =
Resultatrékning .
Intakter Avskrivningar
Forsaljning och utfért arbete samt dvriga Av- och nedskrivningar av
R1 |r iktiga intékter + R9  |byggnader och markanléaggningar -
Av- och nedskrivningar av maskiner och
R2 |Momsfria intékter + R10 [inventarier och immateriella tillgangar -
R3  |Bil- och bostadsférman m.m. + Arets resultat
R4  |Ranteintakter m.m. + {Rﬂ Bokfdrt resultat = ]
Kostnader
RS | Varor, material och tjénster - u1 Periodiseringsfonder =
R6 | Ovriga externa kostnader - U2 |Expansionsfond =
R7 | Anstalld personal - U3 |Erséttningsfond =
Insatsemission, skogskonto, upphovs-
R8 |Rantekostnader m.m. - U4 | mannakonto, avbetalningsplan pa skog o.dyl. | =
Underskrift
enligt bokfdringslagen och Bokféringsnamndens regler for forenklat arsbokslut
Namnteckning
Spara detta arsbokslut | 7 ar till med b
och bokslutsunderlagen.
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B4 Maskiner och inventarier
Rubriken giller maskiner och inventarier som du behéver i din verksamhet. I fort-
sittningen anvinder jag for enkelhetens skull bara ordet inventarier. Jag gor ocksa en
spraklig forenkling. I stillet for det korrekta men tunga “ett inventarium” anvinder
jag den littvariant “en inventarie” som Bokforingsnimnden har infort.

Inventarier kan delas upp i avskrivningsinventarier och férbrukningsinventarier,
ibland kallade “inventarier av mindre virde”. Ocksd datorprogram ir inventarier.
Mera om detta kommer pé sidan 60.

Ingdngsinventarier

En ingdngsinventarie ir en inventarie som du képt eller pd annat sitt skaffat innan du
startade din niringsverksamhet. Den kan vara en avskrivningsinventarie eller en for-
brukningsinventarie. Som virde ska du anvinda marknadsvirdet, 7 just detta fall in-
klusive moms. Ar inventarien ritt ny kan du stillet anvinda anskaffningsvirdet, ocksd
detta inklusive moms. Har du i en tidigare verksamhet gjort avskrivningar pa invent-
arien ska du minska virdet med dessa. Ar du osiker om virdet kan det vara limpligt
att be en virderingsperson om hjilp.

Exempel: Nir Anton Larsson borjar med sin enskilda firma har han en lim-
bindningsmaskin som han képte nir han drev sin verksamhet som hobby.
Virdet vid starten ir 29 250 kr inklusive moms. Dessutom har han négra
mindre inventarier till ett sammanlagt virde om 12 450 kr inklusive moms.
Sammanlagt 4r detta 41 700 kr.

Anton skriver in beloppet 41 700 i rutan B4 pd blanketten Firenklar drs-
bokslut.

41700

B4 Maskiner och inventarier

En viktig princip
En inventarie ska tas upp i verksamheten antingen i sin helbet eller inte alls. Detta
dr en viktig princip i systemet.

Q Du ska ta upp en inventarie om den uteslutande eller sd gott som uteslutande
anvinds i verksamheten eller ir nédvindig for verksamheten.

QO Du fir ta upp den om den kan férvintas tillfora verksamheten ekonomisk
nytea”.

Séirskilt om bil
Boken ir inte anpassad for den som tar upp sin bil som en inventarie. Upplysnings-
vis vill jag dnd3 visa pd nigra regler.

Du ska, skriver Skatteverket, ta upp den bil du dger som en inventarie om du
anvinder den i verksamheten och bara ”i ringa omfattning” utnyttjar den privat.
Med “ringa omfattning” menas att du privat anvinder bilen vid "ett fital tillfillen
(hogst 10 per &r) och hogst 100 mil”. Observera att mer 4n en kérning under ett
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dygn riknas som ezz tillfille. Grinsen mellan i ringa omfattning” och ”i mer in
ringa omfattning” dr skarp; redan 101 mil f6r dig 6ver grinsen. Viktigt att veta 4r
att ocksd resor till och frin en arbetslokal som du for verksamheten har utanfor
din bostad i sammanhanget riknas som privata.

Du fiir, heter det vidare, ta upp bilen som en inventarie om du privat anvinder den
“mer 4n i ringa omfattning’; se ovan. Men, du méste da skatta for bilformdn. Vill du
gora en berikning, gé till skv.se, sok i Sokrutan med texten Bilforman och klicka
sedan pid limplig triff.

B6 Varulager
Ett varulager kan bestd av firdiga varor. Men det kan ocksd vara saker som dnnu
inte dr firdiga och material som behovs for tillverkningen.

Har du vid starten ett varulager, ett sd kallat ingingslager, ska du i rutan B6 ta
upp ett virde pa det, oavsett hur storteller litet det 4r. Beloppet ska 7 just detta fall
vara inklusive moms.

Q Bestim virdet for de enskilda artiklar som fanns i lagret startdagen. Virdet idr
normalt det pris som du kan bestimma med hjilp av inképsfakturor.

O Summera och, skriv in beloppet i rutan B6.

Exempel: Anton har ett ingingslager om 138 bécker som han gett ut pd eget
forlag. Inkdpsvirdet inklusive moms var 76 kr, sammanlagt 138 x 76 kr = 10 488
kr. Anton for in beloppet 7 rutan B6.

B8 | v 10 488

B7 Kundfordringar

En kundfordran ir Adr ett krav pd en kund som fitt en faktura under foregiende
inkomstdr men som inte betalat fére det drets slut. Summan av sidana fordringar
ska foras in i rutan B7. Summan ska vara inklusive eventuel] moms. Anton har inga
sddana kundfordringar. Han har alltsd inget belopp att fora in i rutan B7.

BT | Kundtordringar

B9 Kassa och bank
Med detta menas tillgingar som giller verksamheten oc/ som finns i kontanter i
en Handkassa eller/och pa PlusGiro eller ndgot slag av bankkonto. En fackterm ir
likvida medel. Anm: Likvid, omedelbart tillginglig f6r utbetalning. Av ett latinskt
ord, flytande, klar.

En viktig princip ir att sidana tillgdngar inte fir blandas ihop med privata
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tillgangar. Ar till exempel Bankgiro ditt val for dina tillgingar si ska du ha ez
bankgirokonto for verksamhetens tillgingar och etz annat bankgirokonto f6r dina
privata tillgdngar. Motsvarande giller for PlusGiro.

Det dr virdet pa verksamhetens tillgingar startdagen som du ska fora in i rutan
B9. Jag kan tinka mig tva situationer:

Q Alla tillgdngar startdagen giller verksamheten. Du for in virdet i rutan B9.

O En del av tillgingarna giller verksamheten, en del dr privata. Forsok gora en upp-
delning och for in relevant belopp i rutan B9. Viktigt dr som sagt att du skaffar ett
sarskilt konto/sirskilda konton for just verksamheten.

Exempel: Startdagen har Anton 42 380 kr pd ett bankkonto. Han bedémer
att av dem bér 20 000 foras pd verksamheten och att resten ir en privat till-
ging. For posten 20 000 kr skaffar han ett sirskilt bankkonto och sitter in
pengarna dir. Han for in beloppet i rutan B9.

B9 |Kassaochbank 20 000

Summa tillgangar

Exempel: For Anton blir summan enligt uppstillningen nedan.

Inventarier 41 700 kr
Varulager 10 488 kr
Kassa och bank 20 000 kr
Summa 72 188 kr

Anton f6r in summan 72 188 kr pa raden Summa tillgingar och ocksd vid

Summa skulder och eget kapital.

B13 Laneskulder
Kanske har du tagit ett 1an f6r verksamheten. Rutan B13 ir platsen f6r detta. Det
ir beloppet per startdagen du f6r in i rutan.

Exempel: Anton har vid starten ett 1an pd 15 000 kr for sin niringsverksamhet.
Han fér in beloppet i rutan B13.

B13 | Laneskulder 15 000

B 14 Skatteskulder

Min rekommendation ir att du héller skazzer utanfor bokféring och deklaration.
Betala dem frén ett privat konto i Bank eller pd Plusgiro. Du bér inte heller ta
upp en eventuell momsskuld hir.

14



Om du har anstillt ndgon kan det diremot bli aktuellt att hir ta upp arbetsgivar-
avgifter och/eller preliminirskatt. Boken ir inte anpassad for sddana fall.

B15 Leverantérsskulder
En leverantorsskuld dr Air en skuld du har for en faktura du fitt under foregiende
inkomstdr men inte hunnit betala fore det arets slut. Beloppet ska vara inklusive
moms.

Anton har inga sddana leverantdrsskulder. Han har alltsd inget belopp att fora
in i rutan B15.

B15 |Leverantorsskulder

Summa skulder och eget kapital
Summera skulder och dra dem till héger frin Summa skulder och eget kapital.
Skillnaden 4r Eget kapital.

Exempel: Anton har bara en skuld, laneskulden 15 000 kr. Han drar denna frin
Summa tillgingar 72 188 kr nederst pé forra sidan. Skillnaden

72 188 kr — 15 000 kr = 57 188 kr
ir Antons Eget kapital. Han for in beloppet 57 188 kr i rutan B10.

Kronor

57188]

[31 0 |Eget kapital

Detta 4r det sista Anton gor pd blanketten forutom att han skriver under den.
Han har en firdig Oppningsbalansriikning, se nista sida. Han ska dock inte skicka
in den dll sitt lokala Skattekontor, men han ska forvara den i sju (7) ar riknat frin
utgdngen av bokforingsaret.

Kostnader fére starten
Innan Anton bérjade sin nya verksamhet hade han en del kostnader f6r den, P4
sidan 45 aterkommer jag till hur de ska behandlas.

15
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Exempel pa ifylld Oppningsbalansrikning

& K y Forenklat arsbokslut
) . P .
S Skatteverket Enskilda néringsidkare
Namn Person-/organisationsnummer
Anton Larsson 731210-xxxx
Rékenskapsar Fro.m. T.om. Bokforingsnamndens regier
2017-02-20 2017-12-31 for férenklat arsbokslut
Verksamhetens art (BFNAR 2006:1)
Férfatt K het och broschyr hittar du
orrattarverksamne pa www.bfn.se
Fylt i det forenklade itet pa www. ket.se
Balansrakning
Anlaggningstillgangar Eget kapital
Kronor Kronor
B1 | Immateriella anlaggningstillgangar B10 |Eget kapital 57 188
B2 | Byggnader och markanléggningar Obeskattade reserver
Mark och andra tillgangar som inte far Obeskattade reserver ingar i eget kapital.
B3 |skrivas av B11 | Upplysningar l&mnar du'i rutorna U1-U4
B4 | Maskiner och inventarier 41700 Avsittningar
B5 | Ovriga anlaggningstillgangar IB12 Du far inte gbra avsattningar i det forenklade arsbokslutet
Omsittningstillgangar Skulder
B6 | varulager 10 488 B13 |Laneskulder 15 000
B7 Kundfordringar B14 \ider
B8 | Ovriga fordringar B15 |Leverantérsskulder
B9 |Kassa och bank 20 000 B16 | Ovriga skulder
Summa tillgéngar = 72188 | |summa skulder och eget kapital = 72188
Resultatrdkning
Intékter Avskrivningar
Forsaljning och utfért arbete samt dvriga Av- och nedskrivningar av
R1 | momspliktiga intakter + R9 | byggnader och markanlaggningar -
Av- och nedskrivningar av maskiner och
R2 |Momsfria intakter + R10 |inventarier och immateriella tillgangar -
R3 | Bil- och bostadsforman m.m. + Arets resultat
R4 |Ranteintakter m.m. + {R" Bokfdrt resultat =
Kostnader
RS | Varor, material och tjénster - u1 Periodiseringsfonder =
R6 | Ovriga externa - U2 | Expansionsfond =
R7 | Anstilld personal - U3 |Ersittningsfond =
Insatsemission, skogskonto, upphovs-
R8 |Réntekostnader m.m. - U4 k avbetalningsplan pa skog o.dyl. | =
Underskrift
enligt bokféringslagen och Bokféringsnamndens regler for forenklat arsbokslut
Namnteckning
Spara detta arsbokslut | 7 ar tiil med bokféringen
Anton Larsson och bokslutsunderlagen.
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Bredvidhjalp, nagra tips
0

Bokféringsnamnden, BFN

BFN ir “ett statligt expertorgan med uppgift att utveckla god redovisningssed”.
Frin bfn.se kan du bland annat gratis ladda ner A# fora bok, 32 sidor. Vilj Att
Féra Bok. Boken innehéller manga goda rid.

Skatteverket; skv.se

Q Skatteverkets servicetelefon 020-567 000. Hir kan du fi vissa blanketter och
broschyrer gratis hemskickade med hjilp av respektive koder. En kodf6rteckning
kan du fi hemskickad via koden 8999.

Q Broschyrer, frimst Bokforing, bokslut och deklaration Del 1, Bokforing, bokslut
och deklaration Del 2 och Skatteregler for enskilda néiringsidkare. For gratis hem-
skickning enligt ovan, anvind koderna 7617, 7619 respektive 7603. Broschyr-
erna gir ocksd att lisa eller himta pad nitet. Enklast dr att pa Skatteverkets
hemsida skriva in numret i Sokrutan, klicka pA Q och sedan pa respektive
namn. Numren dr 282, 283 respektive 295.

Q Servicekontor. P4 hemsidan, klicka langt ned héger pa Kontakta oss & Besok.
Servicekontoret dr gemensamt f6r Skatteverket, Forsikringskassan och Pensions-
myndigheten.

Q Informationstriffar. Skatteverket ordnar d och da informationstriffar. Det gir
att anmila sig pa nitet. P4 hemsidan, vilj Foretag & Informationstriffar for

foretagare.
Q Skatteupplysning, 0771-567 567. Allminna frigor om skatter och skatteregler.

Kommersiella handbdcker
Annu mer detaljerad information finns i de kommersiella handbockerna nedan.

Q Bjorn Lundén, Kulturarbetarboken: Ekonomi Skatt Deklaration. Bjorn Lundén,
Enskild firma. Karin Fyhr med flera, Avdrag. Uppslagsbok for foretag och

privatpersoner. Samtliga hos Bjorn Lundén Information; blinfo.se.

O Nancy Holmstrom, Redovisa Riitt; ekonomionline.se. En enastdende uppslags-
bok fo6r den djupnyfikne.
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Gratis nyhetsbrev
QO Bokféringsnimndens nyhetsbrev. G4 till bfn.se och klicka under Genvigar pa
Prenumerera pd virt nyhetsbrev.

Q Edison. G4 till edison.se och klicka nedtill till hoger pa Prenumerera.

O Ekonomi-info. Nyhetsbrev frin Hogia. G4 till ekonomi-info.nu och klicka pa
Nyhetsbrev.

Mer pa natet

Q blinfo.se; vilj Foretagskunskap - Faktabanken och/eller Skatteguiden. Mycket
bra. Under Foretagskunskap gir det ocksa att bestilla BL Nyhetsbrev.

QO Det kan Iona sig att googla med soktexter som till exempel avdrag arbetsrum.
Ett problem kan vara att uppgifterna inte ir helt aktuella.
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Allmant om bokforing
20

Strax kommer vi till det praktiska bokforingsarbetet. Forst dock lite om ndgra grund-
liggande begrepp och tillvigagéngssiitt.

Affarshandelse
En affirshindelse ir nigot som paverkar ekonomin fér din verksamhet. Enkla exem-
pel ér att du fir betalt f6r en faktura, sjilv betalar en faktura, képer papper till din
skrivare, prenumererar pa en tidskrift.

Att bokfdra dr att registrera affirshindelser.

Verifikation

En wverifikation (ett verifikar) ir en handling, vanligen pa papper, som bekriftar
den affirshindelse du bokfr, som verifierar den. Anm: Orden verifikation, verifik-
at och verifiera kommer av ett latinskt ord som betyder sann.

Exempel: Fatima, frilansjournalist, képer ett block rikningsblanketter. Hon far
ett kvitto som blir hennes verifikation. Vissa uppgifter ska finnas p& den. Anm: En
motpart ir den person eller det foretag du kiper av eller siljer till. I exemplet 4r
det Akademibokhandeln som dr motparten.

i 50 + Verifikationsnummer
AKADEMIBOKHANDELN =° o0 0
TEL: ?oﬁgq;gééagp ﬁkgﬁﬁRSEbgg%Ag%e

Kvitto: 005-17620  2010-01-07 15:23:0 5 een o

Kassir: 058 kag) ww-01-07 16:25:06 ¢ Nar afférshandelsen intraffade

Vad affarshand- > kvITienssLook A6L 2xs0sT
a ATT BETALA SEK (1

elsen galler AT BET (1 ARTIKEL )

- PREMIEPROGRAM e
Medlemskort: ks wkxk wkek 1022
Poang i MedMera PremieProgram;
Poang fran rets bbrjan: 22
Aktuell poangstalining: 2412

+ Belopp

TILLBAKA 31.00

Moms  Beloy Net \
Moms > 28 %% B Bhs

Verifikation: Fatt betalt

Verifikationen kan vid kontantbetalning vara en kopia av det kvitto du gett betal-
aren. Har du fatt betalt via PlusGiro eller Bank kan beskedet dirifrin utgdra
verifik-ationen. Du kan behova komplettera det med uppgifter om motpart och
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om vad affirshindelsen giller. Ar det en faktura du fate betalt for bor du pa beske-
det skriva fakturans nummer — om det inte redan finns. Sjilva fakturan kan std
kvar i fakturapirmen. Mer om faktura finns pé sidan 117.

Verifikation: Sjélv betalat

Verifikationen kan vara ett kvitto eller ett besked frin PlusGiro eller Bank. Oftast
finns en faktura bakom betalningen; denna bor dé ingd i verifikationen. I andra fall
far du se till att limna kompletterande uppgifter pa beskedet, till exempel vad affirs-
hindelsen giller och vem motparten ir.

Nar ska jag bokfora?
Du ska, som det heter, bokféra "16pande”, det vill siga i princip allteftersom
affirshindelserna intriffar. I praktiken giller foljande:

Q Kontanta in- och utbetalningar
Du ska bokfora dessa “senast pafoljande arbetsdag”. Med kontant betalning
menas i forsta hand betalning med sedlar eller mynt. Dit riknas ocksd anvis-
ningar som ~omedelbart kan omsittas i pengar”; en postvixel och annan betal-
ningsanvisning ir exempel. Diremot ir en betalning med kontokort inte en
kontant betalning och inte heller betalningar éver Bankgiro eller PlusGiro.
Men — Obs! — Swish-betalning riknas som kontant betalning.

Ibland kan det g& "mer 4n ndgra dagar” mellan dagen f6r affirshindelsen
och dagen for forsta pafoljande arbetsdag. I ett sddan fall ska du bokfora affirs-
hindelsen "senast dagen efter den dag di den forsta arbetsdagen intriffade”.
Ett villkor 4r att din &rliga forsiljning fére moms normalt dr hogst 3 mnkr.

Q Andra affirshindelser
Du kan senareligga bokforingen. Ar nettoomsittningen hogst tre miljoner kr
kan du dréja i hogst 50 dagar efter utgingen av detkvartal nir affirshindelen
intriffade. Men du maste under tiden hilla verifikationerna ordnade. Ar detta

ditt arbetssitt kan det vara bra att ha en sirskild pirm Ej bokforda affirs-
hindelser.

I ett specialfall giller foljande; jag citerar:

Bokféringen fir senareliggas till 60 dagar efter utgingen av det rikenskapsar

da affirshindelsen intriffade om

a) det normalt forekommer hégst 50 verifikationer som avser sammanlagt
hogst 250 affirshindelser per rikenskapsir och

b) den arliga nettoomsittningen normalt uppgar till hogst en miljon kr.

I ett fall kan du faktiskt vinta 4dnda tills du gér din inkomstdeklaration. Det 4r
om specialfallet ovan giller och du inte har nigra transaktioner med andra
EU-linder.
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Kan jag samla flera affarshandelser i en verifikation?
Ja, om det giller “flera likartade affirshindelser”.

Exempel: Emma képer vid tre olika tillfillen en viss mdnad kontorsmaterial
mot faktura. De betalningar det blir for hon samman i en enda verifikation.

Tva metoder for bokféring

Sig att du bestiller en bokhylla fran Frischa Kontorsmébler. Du far en faktura, en
leverantorsfaktura, som du si sméningom betalar. Det finns tvd sitt att bokfora
den: Faktureringsmetoden och Kontantmetoden. Anm: Begreppen har ingenting att
gora med begreppen enkel och dubbel bokféring.

Q Faktureringsmetoden
Du bokfor leverantorsfakturan tvd ginger: Forsta gingen nir du fir den och
andra gingen nir du betalat den. Motsvarande giller for en kundfaktura, en
faktura alltsd som du skickar till en kund. Du bokfér den tvd ginger: Forsta
gingen nir du skickar den och andra gingen nir du far betalt.

Q Kontantmetoden
Du bokfor leverantorsfakturan bara en ging — nir du betalat den. Motsvarande
giller fér en kundfaktura. Du bokfér den forst nir du fitt betalt for den.

Som du ser dr Kontantmetoden enklare. Men frén regeln finns ett undantag.

Undantag fran kontantmetoden

I ett fall giller Kontantmetoden inte. Det 4r om det vid drets siut finns leverantors-
fakturor som du inte hunnit betala respektive kundfakturor som du inte fitt be-
talt for.

Exempel: Den 31/12 finner du att du har foljande obetalda fakturor:

Obetalda leverantorsjakturor

Skuld Belopp
Papperskedjan 2 300
Moderna kontorsmébler 4 500
Summa 6 800

Obctalda kundfakturor

Fordran Faktura, nr Belopp
Bokcirkeln 178 2 130
Karl Lundman 182 570
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Summa 2 700

Fakturorna ska bokféras per den 31/12 trots att de inte 4r betalda. Det innebir
att du just fér dem ska anvinda Faktureringsmetoden. Jag dterkommer till hur
bokféringen gors:

Din bokféringsperiod

Perioden dr normalt kalenderdret, det vill siga tiden 1/1-31/12. Bérjar du din
verksamhet under forsta halviret men efter den 1/1 ir perioden frin startdatum
till &rets slut. Bérjar du under andra halvéret kan du vilja. Du kan géra som i
forrforra meningen eller ha din firsza bokforingsperiod frin startdatum dill slutet
av foljande &r.
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Manuellt eller pa dator?
0

Vad ir bist, att bokfora manuellt eller att gora det med dator? Samma friga kan
man stilla nir det giller fakturering: att skriva ut fakturor och hur man skickar
dem och bevakar dem. Verksamhetens omfattning fir ge svaret.

Manuell bokféring

Fér manuell bokforing finns olika slags kassabocker att képa i bok- och pappers-
handeln.

Bokféring och fakturering pa dator
De tv stora foretagen med datorprogram ir blinfo.se och vismaspcs.se. Den enk-
laste oversikten har det forsta av dem. I princip har du tvd majligheter. Du képer
ett program for bokforing och ett program fér fakturering. Men program finns-
ocksd som innehéller bida funktionerna. Det gir vanligen att under viss tid gratis
prova programmen.

For vart av ett av programmen kan du vilja mellan tvd méjligheter. Kort kan de
beskrivas si hir:

O Du betalar en méinadsavgift. Avgiften fore moms ir for nirvarande mellan un-
gefir 70 kr och ungefir 100 kr. I avgiften ingdr support och uppdatering nir
nyheter kommer

O Du betalar en engingssumma. Du fér betala extra for support (bortsett frin en
forsta tid) och uppdatering.

Det finns program som ir billigare eller mycket billigare eller till och med gratis.
Googla girna pa bokféring gratis respektive fakturering gratis. Det billigaste kdp-
program for bokforing som jag hittat dr Bokis. Det kostar inklusive serviceavgift
125 kr om aret och kan himtas frin bokis.info. Man fir prova det gratis i upp till
tre bokf6ringsméanader.
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Kontoplaner
0

Nir du bokfor affirshindelser ska det ske pa konton. Vad ir da ett konto?
I en ordbok hittar jag definitionen "sammanstillning av rikenskapsposter pi en

debet- och en kreditsida”.

Exempel: Sig att du skéter dina in- och utbetalningar i verksamheten via en bank.
I bokféringen ska du da ha ett konto for detta.

Bank (1930)
Debet Kredit
Kontonamn

Varje konto ska ha sitt eget namn; ovan ir det Bank. Jag dterkommer pa sidan 31
till de mysteriosa begreppen Debet och Kredit [kre’dit]. En sak dock redan nu:
Debet stir alltid till vinster och Kredit alltid till hoger.

Kontonummer

Talet 1930 i parentesen i Bank (1930) ovan ir ett kontonummer. Observera att
systemet med kontonummer ir relevant bara fér dem som bokfér pd dator. Till
deras hjilp sitter jag i den hir boken ut numren pd de konton jag foreslir. Du
som bokfér manuellt behover inte ha med numren i rubrikerna i kassaboken eller
pa dagboksbladen.

Konton och nummer for kontona finns i en s kallad konroplan. Flera olika
planer finns. Den plan som rekommenderas for enskilda niringsidkare med for-
enklat drsbokslut heter BAS 2016 for K1. Den finns i tva versioner, en med cirka
200 konton och en miniversion med drygt 40 konton.

Du kan himta BAS 2017 for K1 pé bas.se. Klicka pa Kontoplaner och vilj
sedan mellan fullstindig och minsta mijliga. Planerna finns som PDF och XLS
(Excel). Det dr BAS 2016-K1 mini i PDF som jag rekommenderar. I boken finns
den att ldsa i Bilaga 1.

P4 de fyra foljande sidorna ger jag ett forslag pd de konton du kan behéva.
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Mitt kontoforslag: En minimodell
s

Mitt forslag, en minimodell, ir frimst tinke for dig som bokfor manuellt. Bokfsr du
pa dator har du en stdrre frihet, ja en stor frihet, att anvinda ménga konton.

Nir du tittar pd kontona nedan, jimfor da girna pé sidan 11 med hur blanketten
Forenklat drsbokslut ir uppbyggd.

Inventarier
Imventarier (12200
Debet Kredit

Grinsen for hir aktuella inventarier ir ett halvt prisbasbelopp (22 150 kr &r 2016).
Det kan inte vara méinga som behéver kontot. Se vidare pé sidan 60.

Varulager

Warulager (14000
Debet Kredit

Ett varulager kan bestd av firdiga varor, till exempel bécker eller konstverk, men kan
ocksa vara material eller halvfabrikat.

Kundfordringar

Kundforde, (1500)
Debet Hredit

En kundfordran ir /éir ett krav pd en kund som fatt en faktura under féregiende bok-
foringsir men inte betalat fore det drets slut.
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Kassa PlusGiro Bank

Kassa (19100 Plusgiro (19200 Bank (19300
Debet Kredi Crebret Kredit Debet Kredit

Kanske 4r du n6jd med bara kontot PlusGiro (1920) eller bara kontot Bank (1930).

Kontot Kassa (1910) ir avsett for en handkassa. Min personliga rekommend-
ation ir att du inte har detta konto. Problemet med kontanta in- och utbetal-
ningar kan lésas pd annat sitt. Jag kommer att visa hur. Anm: Den som siljer
kontant eller via kontokort ska enligt lag anvinda ett sirskilt kassaregister. Kravet
giller inte sd linge du per ar har en kontant forsiljning inklusive moms ligre 4n
fyra prisbasbelopp. Med 2017 ars prisbasbelopp 44 800 kr ir detta 179 200 kr.
For ett sitt att t. ex. pd en bokmissa ta emot betalning elektroniskt, se sidan
119+ ++++++++++.

- s a.___x_1

Eget kapital (2010)
Debet Kredit

Kontot upplevs som svart att forstd. Jag kommer att ge minga bokféringsexempel.

Laneskulder (22200 Rantekostnader (3440
Lebet kredit Debet kradit

Min bedémning ir att lineskulder 4r ovanliga.

I AvrAvAA tAavanliailldAaw
Levw. skulder (24400
Dehet Kredit

En leverantorsskuld dr /éir en skuld du har for en faktura du fitt under foregdende
bokféringsdr men inte hunnit betala fore det drets slut.
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Wamspl. int. (30007
Debet Kredit

I redovisning skiljer man mellan 7n#ikt och inkomst. En intike ir den del av en in-
komst som hor till en viss period. Man kan se den som en periodiserad inkomst.

Exempel: For ett uppdrag fir du for tiden september r 1 — februari &r 2 ett
engdngsarvode pd 6 000 kr. Hela beloppet ir en inkomst. Av inkomsten giller
4000 kr tiden september—december &r 1. Beloppet ir en intike for det dret. Ater-
stoden 2 000 kr 4r en intike for ar 2.

Momsfria int. (31000
Dehet Krecdit

Exempel pd momsfria intikter kan vara ersittningen for ett framférande av eget verk
pa ett bibliotek, forfattarpenning, forsiljning till utlandet, en konstnirs egen for-
siljning av sina verk (i de flesta fall).

Wostnader (40007 Kostnzader (59007
Dehet Kredit Debet Kredit

Precis som for inkomst och intikt (se ovan) finns det en skillnad mellan utgift och
kostnad. Man kan se kostnad som periodiserad urgift.

Exempel: For ett visst inkop fir du en faktura pd 8 000 kr. Av utgiften 8 000
kr ska 3 000 kr belasta innevarande &r; den blir en kostnad for det dret. Ater-
stoden, 5 000 kr, blir en kostnad for tiden direfter.

Kostnader (4000) ir for Varor, material och tjinster; se blanketten pé sidan 11,
rutan R5. Min rekommendation i min minimodell ir att du for alla dina kost-
nader anvinder Kostnader (6900); se rutan R6 pé blanketten. Undantag ir kost-
nad f6r inkop av lagervaror, kostnad f6r inkép av avskrivningsinventarie, avskriv-
ning av avskrivningsinventarier samt eventuella rintekostnader. Vi kommer till
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detta.

Utgaende moms

Utgdende moms ir den moms som du som #r momspliktig ligger pa varor och

tjanster du siljer och ska leverera till staten. Momsen #r pa fakturor eller kvitton

som gdr ut till kdparna. Momssatserna 4r tre: 25 procent, 12 procent och 6 pro-
' - . ,

Lt moms 25 % (2610) lse Tty moms 12 % (26200 |° [ Lig. moms 6 % r263m ch ett

Diehet Kredit . K™ Depet Kredit t A Depet Kredit

'R .

Ar du momspliktig ska du redovisa momsen i en sirskild deklaration; f6r mer om
detta, se sidan 42. Anvinder du mer 4n en momssats méste du pd blanketten dela
upp momsen pid momssatserna. Ar det si for dig kan det vara limpligt att ha etc
konto for varje momssats du anvinder. Med bara ett konto kan det bli besvirligt

att dela upp beloppen.

Ingdende moms
Ingdende moms ir den moms du kan fa betala pa varor och tjinster du képer och som
du som momspliktig eventuellt kan f3 tillbaka av staten. Momsen ir pa fakturor eller
kvitton som kommer in till dig. Samma tre momssatser giller. Hir behovs dock

T —ry behovs bara fo6r den som ir momspliktig. I deklarationen
Debet P— ng pd momssatser nir det giller ingdende moms.
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Fler konton?
s

Kanske tycker du 4ndd att min minimodell ir for mager. Sirskilt kan detta gilla
kostnader. Du kan ha en naturlig 6nskan att i bokféringen specificera olika poster.
Konton och kontonummer fér olika delomridden finns i den fullstindiga BAS
2016 — K1 som jag nimnde pa sidan 25. I versionen finns ett mycket stort antal
konton att vilja mellan.

Enklare kan vara att du i din dator behéller BAS2016-K1 mini och sjilv skapar
konton med nummer och skriver in limplig text i dem. Det kan férst kinnas lite
ovant. Ring girna om du vill ha hjilp.

Hir 4r nigra forslag:

Intakter
Férsiljning utomlands (3110)
Framtridande utan moms (3120)
Framtridande med moms (3125)
Annan ersittning (3130)

Kostnader
Lokal (5010)
Resor (5020)
Reklam (5030)
Kontorsmaterial (6010
Porton (6020)
Telefon (6030)
Bredband (6040)
Forsikringar (6050)
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De mysteriosa Debet och Kredit
0

"Obegripliga”, siger en bokf6ringsskyldig till mig i telefon om de tvd orden Debet
och Kredit [kre’dit]. Och jag medger girna att de kan verka forvirrande. En del av
svérigheten kan bero pa att orden fir olika betydelser for olika slag av konton. Anm:
Debet och Kredit [kre’dit] kommer av latinska ord som hir kan 6versittas med
vara skyldig respektive ha att fordra.

Balanskonton
Balanskonton har att géra med Tillgingar och Skulder. Debet stér f6r + (plus) och
Kredit f6r — (minus). Exempel pa balanskonton ir

Irvertarier (12200 arulager (14000 Kundfardr. (13000
Debet Kredit Deket Wredit Debet Kreclit

Plusgira (1920) Bank (1930) Lev.shulder (24407

Debet Kredit Debet Kredi Debet Krecit

Exemplet Bank (1930): I Debet har 2 000 kr kommit in; det ir positivt. I
Kredit har 5 000 kr gitt ut; det 4r negativt.

Bank (1930 Bank (1930)
Debet Kredit Debet Kredit
2000 5000

Exemplet Kundfordringar (1500): I Debet till vinster finns en kundfordran. Den
ir en tillgdng, alltsd ndgot positivt. I Kredit till hger har en kundfordran betalts.
Det dr en minskning av den tillging som Kundfordringar innebir.

Kundfardr, (15000 Kundfordr, (15000
Dehet Kredit Debet Kredit
780 159
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Resultatkonton
Resultatkonton har att gora med Intikter och Kostnader. Debet stir for — (mi-
nus) och Kredit for + (plus). Exempel pé resultatkonton ir

Momspl. int. (300070 Momsfria int. (31000 Kostnader (62000
Dreboet Kredit Debet Kredit Debet Kredit

Exemplet Momspliktiga intikter (3000): I Debet till vinster har du mast betala
tillbaka en intike p& 1 540 kr; det dr negativt. I Kredit till héger har en intike pa
2 100 kr kommit in; det 4r positivt.

Mommzpl. int. (3000 Momspl. int. (30000
Dehet Kredit Deket Kredit
1540 2100

Exemplet Kostnader (6900): I Debet till vinster har du bokfort 330 kr for ett
kop du gjort. Beloppet minskar ditt resultat; det dr negativt. I Kredit till hoger har
du fate tillbaka vad du betalt f6r mycket for ett kop; det 4r positivt.

Hostnader (6300) Koztnader (BA00)
Drebet Kredit Debet Kredit
330 192

Kontot Eget kapital (2010)

Debet star f6r — (minus), en minskning av det egna kapitalet. Kredit str for + (plus),
en 6kning av det egna kapitalet. Eget kapital dr nog det konto som kan vara svarast att
forstd. Jag kommer i fortsittningen att ge minga exempel pd hur man handskas med

det.

Exempel: Beloppet 2 000 kr i Debet till vinster kan till exempel vara ett uttag du
gjort; det 4r negativt ur “firmans” synpunkt. Beloppet 450 kr i Kredit till hoger
kan till exempel vara att du satt in 450 kr i verksamheten (till exempel via
PlusGiro) eller tagit ut detta belopp ur din planbok for att betala ett kop for
verksamheten, bada positiva ur “firmans” synpunkt.

Eget kapital (2010) Eget kapital (2010)
Debet Fredit Debet kredit
2000 450

Anm: Ett sitt att géra kontot mera personligt 4r att ersiitta orden Eget kapital med
sitt eget namn. S till exempel skulle vir Anton Larsson frin sidan 12 kunna
gora: Anton Larsson (2010).
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Momskonton fér utgaende moms
Utgdende moms ir den moms som du som dr momspliktig ligger pd varor och tjinst-
er du siljer och som du ska leverera till staten. Momsen ir pd fakturor eller kvitton
som gar ut till kdparna.

Debet star for + (plus), en minskning av momssumman = en minskning av moms-
skulden till staten. Kredit stir for — (minus), en 6kning av momssumman = en k-
ning av momsskulden till staten.

Exempel: Beloppet 21 kr i Debet till vinster kan vara en rittelse av felaktigt bok-
ford moms pa kontot. Beloppet 59 kr i Kredit till hoger 4r en av manga naturliga
momsbokféringar pa kontot i samband med férsiljning; din momsskuld 6kar.

Litg. moms 6 % [(2630) Ly, moms & % (2630)
Drebet Kredit Debet Kredit

21 59

Momskontot for ingaende moms
Ingdende moms ir den moms du kan fa betala pa varor och tjinster du képer och som
du som momspliktig eventuellt kan f3 tillbaka av staten, kanske kan {3 /yffa. Momsen
ir pa fakeuror eller kvitton som kommer in till dig.

Debet star for + (plus), en 6kning av momssumman = en 6kning av det belopp du
kan fa fran staten. Kredit stdr f6r — (minus), en minskning av momssumman = en
minskning av beloppet frén staten.

Exempel: Beloppet 150 kr i Debet till vinster dr en av manga naturliga moms-
bokforingar pa kontot i samband med inkép. Beloppet 40 kr i Kredit till hoger
kan vara en rittelse av felaktigt bokférd moms pa kontot.

Ing. moms (26407 Ing. mams [ 2640)
Dehet Kredi Debet Kredit
150 40
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Enkel och dubbel bokforing

%D

Enkel bokforing innebir att du bokfér en affirshindelse
bara i Debet eller bara i Kredit. Det ir inte fel att bokfora
pa detta sitt. Enkel bokforing kan du ha om du bokfor
manuellt. Bokf6ring pa dator ir alltid dubbel.

Dubbel bokforing innebir att du bokf6r samma affirs-
hindelse bdde i Debet och i Kredir. Historiskt gar met-
oden tillbaka till medeltidens Italien. Frin den tiden
finns uttrycket Dubbel italiensk bokforing. Denna inford-
es 1 Sverige pd 1620-talet.

Du ir inte twungen att ha dubbel bokforing. Jag vill
kraftigt understryka detta.

Dubbel bokféring

Den italienske matematik-

ern Luca Pasioli (1445—
1517) ska ha varit den
forste som skrev en bok om
dubbel bokforing. (Killa:
Wikipedia)

Exempel: Du betalar en telefonrikning p& 280 kr via ditt konto Bank (1930).
Ar du inte momspliktig bokfor du beloppet i Bank Kredit och i Kostnader Deb-

et.
Bank (19300 Kostnzder (B300)
Debet Kredit Dehet Kredit
280 280

Vad hinder 4 andra sidan om du ir momspliktig?

Du behéller beloppet 280 kr oférindrat i Bank Kredit. Men du maste dela
upp det i tvd delar: beloppet fore moms, 224 kr, och momsen, 56 kr. Ett
tredje konto krivs dirfor, i detta fall kontot Ingdende moms (2640).

Bank (1930) Kostnader (6200)
Debet Kredit Diebhet Kredit
280 224

Ing. mams [ 2640)

Dreboet Kredit

56

Summan av beloppen i Kostnader Debet och Ingdende moms Debet ir lika med

beloppet i Bank Kredit.
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Allmant om moms
s

Information finns i Skatteverkets broschyrer Momsbroschyren och Moms inom kultur-
omrddet. Du kan fi dem hos ditt Servicekontor. Du kan ocksé lisa eller himta
dem pé skv.se. Enklast dr att skriva in numren 552 respektive 562 i Sékrutan,
klicka pA Q| och sedan pé respektive broschyrs namn. Momsbroschyren kan du fa
gratis hemskickad via Skatteverkets Servicetelefon 020-567 000 och koden 7607.

Utgaende och ingaende moms
Man skiljer mellan utgiende och ingdende moms.

Q Utgdende moms ir den moms som du som dr momspliktig ligger pd varor och
tjanster du siljer. Momsen 4r pé fakturor eller kvitton som gdr ur till koparna.

Q Ingdende moms ir den moms du kan f3 betala pd varor och tjinster. Momsen
dr pa fakeuror eller kvitton som kommer in till dig nir du képer ngot.

Tre momssatser

Q 25 procent ir den generella skattesatsen.

O 12 procent ir frimst for livsmedel. Den giller ocks for bildkonstnirer som vill
vara momspliktiga vid egen f6rsiljning.

O 6 procent dr bland annat for bécker, tidningar, resor och forfattarroyalty.

Det dr inte alltid ldtt att veta nidr moms ska tas ut och med vilken sats. Jag tar upp
nagra fall.

Forfattarroyalty

Forlaget kan std f6r moms 6 procent eller ligga den péd dig. Att du har momsen 4r
vanligen en fordel for dig. Du kan med den ha ritt att fa tillbaka ingdende moms
du betalat pd utgifter som giller det eller de verk som gett dig royaltyn.

Néaringsverksamhet eller tjanst?

Exempel: Ett foretag ska ge ut en skrift och ber forfattaren Nils att ge sprék-
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och skrivrad. Nils kan se detta som en del av sin momspliktiga verksamhet.
Han ska dé ligga moms pa arvodet med 25 procent. Ett alternativ ir att fére-
taget ser honom som tillfilligt anstilld och férutom arvode betalar arbets-
givaravgifter. Ndgon moms ir di inte aktuell for Nils.

Forséljning av konstverk

Om du som konstnir sjilv siljer egna verk ir forsiljningen momsfri sé linge den
ar hogst 336 000 kr under aret. Ett villkor ir att du siljer som enskild nir-
ingsidkare (via din enskilda firma). Men &verskrider du grinsen ir din férsiljning
momspliktig — och di frin forsta kronan.

Siljer du via en konsthandlare ir forsiljningen momspliktig, med momssatsen
25 procent pa forsiljningspriset fore moms, i vissa fall bara pa den vinst konsthandl-
aren gor nir konstverket siljs. Bra exempel pd moms vid f6rsiljning av konstverk
finns i broschyren Moms inom kulturomrider. Du kan ladda ner den pa skv.se. Sok
i Sokrutan pid 562.

Har du enskild firma men inte riknar med att nd grinsen 336 000 kr for egen for-
sdljning kan du begira att fa bli momspliktig, med momssatsen 12 procent. Detta
kan I6na sig. Du kan da begira att fi tillbaka den ingiende moms du betalt pa
inkop som giller din konstnirliga verksamhet.

Exempel: Erik har enskild firma och har begirt sig momspliktig, Under &ret
siljer han sjilv mélningar f6r 22 000 kr, varav moms 2 356 kr. Han har haft
kostnader med 18 500 kr, varav moms 3 700 kr. Erik ska betala 2 356 kr till
staten men fir tillbaka 3 700 kr, en vinst pd 1 344 kr. En osiikerhet ir att han
méste vara momspliktig i tre &r inklusive det &r nir han begir momsplikten.

Forfattar- och artistframtradande
Framtridandet dr momsfrizt om du

Q ir en utdvande forfattare eller artist,
Q framtrider inf6r levande publik och

Q framfor ett litterdrt eller konstnirligt verk som ir skyddat av upphovsritts-
lagen.

Berittar eller foreldser du om ditt verk ir framtridandet momspliktigr, med moms-
satsen 25 procent.

Exempel: Du berittar i féredragsform om ditt forfattarskap och ldser ur din
bok. Enligt Skatteverket #r ditt framtridande momspliktigt. Det skulle vara
momsfritt om du enbart liser upp vad du skrivit. Skatteverket medger dock att
det kan vara svért att dra grinsen mellan momsfritt och momspliktigt. ”Fram-
tridandet fir bedomas enligt huvudsaklighetsprincipen, som innebir att det
avgorande dr vad som ir det huvudsakliga syftet.”
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Momsbefrielse vid lag omséttning

Om du dr momspliktig och har en omsittning pa hogst 30 000 kr kan du vilj om
du vill ligga pd moms paférsljnigen eller inte. For information, sik i Sokrutan pd
Skatteverkes hemsida pd momsbefrielse. Anm: Med omsittning menas forsilj-
ning fore mioms.

Asokan

Ar du momsr egistread mase du ansok. Du gor det pa blankett 4639 som du fir
genom att soka pa den i Sokrutan. Ett krav dr att du de nirmast féregiende dren
haft en omsoidttnig pd hogst 30 000 kr. For den som inte dr momsregistrerad
behovs diremot ingen ansékan.

Om grinsen 30 000 kr 6verskrids
Du blir di skyldig att betala moms frin och med att grinsen overskrids. Du ska
oksd anmiila detta t ill Skatteverket.

Kyfta ingdende moms?
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Moms pa kundfaktura

%D

En kundfaktura kan exempelvis gilla en bok eller ett eget framtridande. Till pris-
et/arvodet kan det bli en nédvindig utgift, till exempel frake eller en resekostnad.

Momsen pé summan bestims av momssatsen for fakturans huvudpost.

Exempel: Emma fir en bestillning pa en bok. Hir ér principen for den kund-
faktura hon skickar. Frakten ir tre 14-kronors frimirken fére moms. Summan
av bokpris och frakt beliggs med 6 procent moms trots att momsen for fri-

mirkena ir 25 procent. Huvudposten avgir valet av momssats for summan.

Bokpris fére moms 6 procent
Frakt fére moms 25 procent
Momspliktig summa

Moms 6 procent pd 184 kr

Summa

Exempel: Emma gor ett framtridande dir hon beridttar om sitt skrivande. Hir

dr den arvodesfaktura hon skickar. Momsen pa arvodet ir 25 procent.

Arvode fore moms 25 procent
Resekostnad fére moms 6 procent
Hotellkostnad fére moms 12 procent
Momspliktig summa

Moms 25 procent pa 4 200 kr

Summa

Exempel: Hir liser Emma ur egna verk. Arvodet ir

Arvode momsfritt

Resekostnad fére moms 6 procent
Hotellkostnad fére moms 12 procent
Momsfri summa

Moms 0 procent pa 4 200 kr
Summa

Ingdende momsen pa frimérken, resa, hotell?

momsfritt.

Emma ir momspliktig. Hon bokférde momsen i samband med att hon képte

frimirken respektive betalade for resan och hotellogiet.
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Lite matematik om momsen
20

De tre momssatserna 25 %,12 % och 6 % ger paligg pa priset fére moms. Van-
ligen 4r man mer intresserad av att bestimma momsens del av belopper inklusive
moms, det vill siga dess del av slutbelopper. Man har di nytta av f6ljande uppstill-
ning;:

Momssats, % Moms som péligg, % Moms som del av slutbeloppet, %

25 25 20
12 12 10,71
6 6 5,66

Exempel: Anta ett uppdrag som med moms ger 1 570 kr. Féljande giller d&.

Moms Momsens del av slutbeloppet 1 570 Belopp fére moms

25 % 20 % av 1570 =0,20x 1570 =314 1 256
12 % 10,71 % av 1 570 = 0,1071 X 1 570 = 168 1 402
6%  5,66%av1570 =0,0566x1570= 89 1 481

Riiknetips vid momssatsen 25 procent
P4 miniriknaren, sl in beloppet inklusive moms. Division med fem ger momsen.
En foljande multiplikation med fyra ger beloppet fére moms.

Exempel: 1 570/5 = 314 och 314 x 4 = 1 256. Jimf6r med raden 25 % ovan.

En momskalkylator
En utmirke kalkylator finns pa driva-eget.se/moms.

Lite mer matematik for den intresserade
Hur fi talen 20, 10,71 och 5,66?

QO Borja med ett belopp fore moms, sig 100.

O Ligg tll momsen pd beloppet.

O Dividera momsen med beloppet inklusive moms.

Du far: 25/(100 + 25) = 25/125 = 0,20 20 procent

12/(100 + 12) = 12/112 = 0,1071 = 10,71 procent
6/(100 + 6) = 6/106 = 0,0566 = 5,66 procent
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Att lyfta ingaende moms
0

Om du som momspliktig ligger utgdende moms pa varor och tjinster du siljer ska
du leverera denna moms till staten. Samtidigt 427 du ha ritt att av staten fi den
ingdende moms du betalat for varor och tjinster du kopt. Du kan som det heter
ha ritt att /yffa ingdende moms. For att visa hur reglerna fungerar utgér jag frén
foljande exempel:

Exempel: Du har vid drets slut en férsiljning pd 100 000 kr fére eventuell
moms och en ingdende moms pd 8 000 kr pd momsbelagda inkép av varor och
tjdnster.

All férsaljning ar momsfri
Du fir inte lyfta ndgon del av den ingdende momsen 8 000 kr.

All férséljning &r momspliktig
Du fir lyfta hela den ingdende momsen 8 000 kr.

Blandad verksamhet: Bade momsfri och momspliktig férséljning

Exemplet utokat: Av hela din forsiljning 100 000 kr 4r 60 000 kr momspliktiga

och 40 000 kr momsfria. Den ingdende momsen antas som forut vara 8 000

kr.

O De momspliktiga inképen giller uteslutande den momsfria forsiljningen.
Du fér inte lyfta nigon del av den ingdende momsen 8 000 kr.

0 De momspliktiga inkopen giller uteslutande den momspliktiga forsiljningen.
Du fir lyfia hela den ingdende momsen.

O De momspliktiga inképen giller bide momsfri och momspliktig forsilj-
ning. I princip ska du di fordela inkopen pa de tva slagen av forsiljning. Ar
det till exempel s att 30 procent av de momspliktiga inkdpen giller moms-
pliktig forsiljning far du lyfta 30 procent av momsen, hir

30 procent av 8 000 kr = 2 400 kr

Du fir dock enligt en schablonregel lyfta hela momsen, hir 8 000 kr, om
inképen 7till mer 4n 95 procent avser den momspliktiga verksamheten”.
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Q I praktiken kan det vara svirt att dela upp inképen pd momspliktig re-
spektive momsfri forsiljning. Du kan d& fi anvinda f6ljande regel:

Du fir lyfta s stor del av momsen som svarar mot den momspliktiga
forsiljningens andel av all forsiljning.

I vart exempel skulle detta innebir att du far lyfta

60 000/100 000 = 0,60 = 60 procent
av momsen 8 000 kr eller 4 800 kr.

Grinsfall

Enligt praxis ska man som sagt inte behéva dela upp den ingdende momsen om
den ”till mer 4n 95 procent avser den momspliktiga verksamheten”.

Exempel: Kari har bide momspliktig och momsfri forsiljning. Han har en
ingdende moms pa 8 230 kr. En genomgéng visar att 93 procent av de moms-
belagda kép han gor giller den momspliktiga forsiljningen. I sin deklaration
nista ar skriver han under Owvriga upplysningar pi baksidan av blanketten
Inkomstdeklaration 1

Enligt min berikning giller min ingdende moms 8 230 kr till 93 procent
momspliktig forsilining. Det ir vildigt nira grinsen 95 procent. Jag yrkar
avdrag for hela beloppet 8 230 kr.

Kari gor vad som kallas for ett Oppet yrkande (6ppen begiran). I och med ett
sidant yrkande riskerar han inte skattetilligg om Skattekontoret gir honom
emot.

Icke-lyftbar del avingaende moms

Exempel: Sig att Skattekontoret siger Nej till Karis yrkande ovan. Kari far
bara lyfta 93 procent av sin ingdende moms 8 230 kr eller 7 654 kr. Vad
hinder med resten av momsen, skillnaden

8 230 kr — 7 654 kr = 576 kr
Kari fir vid 4rets slut dra av beloppet 576 kr som en kostnad.
Icke momspliktig
Ar du inte momspliktig uppstir problemet ovan inte. Varje ging du bokfort ett

kop pa ett kostnadskonto har det bokférda beloppet varit inklusive eventuell moms.
All ingdende moms har pd det sittet bokf6rts som kostnad.
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